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1. OBJETIVO

Este guia descreve o fluxo de tramitagao das compras publicas para licitagao e contratagao
direta no ambito da Universidade Federal da Fronteira Sul - UFFS, com vistas a aquisicdo de bens e
contratacdo de obras e servicos decorrentes do planejamento realizado no Plano de Contratacdes
Anual — PCA, em execucao.

O documento estabelece de forma padronizada, os procedimentos administrativos que
compreendem cada etapa da fase interna das demandas institucionais e as unidades técnicas
responsdveis pelos procedimentos, bem como, os atos administrativos e os documentos
necessarios para garantir a conformidade processual, a luz da legislagdo vigente.

Em caso de duvidas, relacionadas ao planejamento da contratacdo e/ou procedimentos
descritos neste guia, a equipe de planejamento poderd solicitar auxilio ao servidor responsavel
pela conduc¢do do seu processo administrativo, por meio dos canais de comunicagao divulgados no
site institucional e na Planilha de Tramita¢dao da SUCL.

2. FLUXO DESCRITIVO DE TRAMITAGAO DE COMPRAS - FASE INTERNA

UNIDADE TECNICA

RESPONSAVEL ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS

ETAPA

# Planejar a contrata¢dao no PCA — DFD 01

1. O planejamento da contratacdo no PCA consolida todas as
contratagBes que a UFFS pretende realizar a cada exercicio. Dessa
forma, todas as demandas deverdo ser planejadas no PCA,
independente da modalidade de processamento (licitacdo, adesdo
a ARP, dispensa e inexigibilidade), da natureza (receita ou despesa)
e da origem do recurso (interno ou externo).

Unidade
1 Requisitante/Gestor do 2. Antgs de i.niciar a tramitacdo da sua demanda,. verifique se sua
necessidade ja estd contemplada em um dos Projetos de Compras
segmento do Calendario do PCA em Execucdo (Acesse aqui). Caso ainda ndo
tenha sido planejada, a unidade requisitante/gestor do segmento,
deverd, obrigatoriamente, confeccionar o DFD no Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratagées (PGC) -
compras.gov.br, conforme fluxo estabelecido a seguir:

o Verificar se as solicitacbes de ajustes ao PCA 2024 estdo
alinhadas com o planejamento orgamentdrio do exercicio.
o Solicitar as alteragbes pelo correio eletronico
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compras@uffs.edu.br, conforme o tipo de ajuste

necessario:

- Inser¢ao de demanda nova: acessar o Mddulo PGC no
compras.gov.br, preencher um novo DFD para cada
necessidade de aquisicdo/contratacdo registrada pelo
setor e encaminhar para a Unidade de Compras.

a) O DFD devera enfatizar a necessidade da contratagdo e
ndo a busca da solugdo pretendida, tendo em vista que o
estudo da solugdo devera ser detalhado no ETP digital. O
DFD que ndo atenderem o requisito serdao devolvidos para
adequacao.

Cada DFD criado devera corresponder a um segmento
(Projeto de Compras) do Calendario de execugao.

b) os itens devem ser inseridos até o cddigo PDM quando
se tratar de MATERIAL/EQUIPAMENTO (BENS) e CLASSE
quando se tratar de SERVICO/OBRA.

c) NAO selecionar o cadeado na frente do documento do
DFD, pois esta a¢do o tornara visivel apenas para quem o
elaborou.

- Alteragdo de demanda: Para otimizar os procedimentos
de alteracdes das demandas, foram estabelecidos

PENOAO0S A€ dajustesS ae dCordo com Ccadd etdpd Pre d Nd
aba do Cronograma do PCA. Se o segmento estiver no
periodo de ajuste, solicite a devolugao do DFD pelo e-mail
compras@uffs.edu.br. A SUCL devolvera o DFD via
sistema compras.gov.br para que a Unidade Requisitante
proceda com as alteragdes no modulo PGC. Finalizados os
ajustes, o DFD devera ser reencaminhado a Unidade de
Compras.

- Exclusaio de demanda: enviar e-mail para
compras@uffs.edu.br, informando qual(is) o(s) DFD(s) a
unidade requisitante pretende excluir. A SUCL devolvera
o(s) DFD(s) via sistema compras.gov.br para que o
requisitante realize a agdo de exclusdo no médulo PGC.

3. A SUCL processara as inclusGes e alteragdes solicitadas no

sistema

compras.gov.br e atualizara a Planilha do Plano de

Contratagdes do PCA em execugao.

IMPORTANTE

CAPACITACAO: Deverd ser elaborado um DFD especifico para cada
demanda de capacitacio. E muito importante que as demandas de
capacitagdo sejam encaminhadas no minimo 45 dias antes da data de
realizacdo do evento, para que as unidades responsdveis tenham tempo
habil para instruir a contratagao.

FUNDACAO DE APOIO: A elaboragdo do DFD é especifica para cada
contratagdo e sera realizada pelo SACF, conforme fluxo disponivel no site
institucional.
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Z Unidade Requisitante

Departamento de
Compras - DCOM

Pro-Reitoria de
4 Administracdo e
Infraestrutura - PROAD

Departamento de
Compras - DCOM

#» Elaborar o DFD 02

1. A Unidade Requisitante/gestor do segmento deverd preencher o
formuldrio F0282, para evidenciar sua necessidade e solicitar a
designacdo da equipe de planejamento, conforme descrito a
seguir:

° Fluxo para cadastrar o formuldrio F0282 — DFD 02 no
SIPAC: Acesse o SIPAC com suas credenciais > Clique em cadastrar
documento > tipo do documento: F0282: DFD 02 — contratagGes
gerais > Assunto (CONARQ): informar o cddigo adequado a
natureza da contratagdo:

031.11 (material permanente)

031.12 (material de consumo)

034 (servicos)

045.31 (execugdo de obras — construgao)

045.32 (execugdo de obras — reforma, recuperacgdo)

> Natureza do processo: OSTENSIVO > Forma do documento:
selecione: Escrever documento > carregar modelo > Preencha o
formuldrio > Assinantes: Indique todos os servidores que
integrardo a equipe de planejamento e o gestor responsavel pela
unidade (recomendamos a inclusao do servidor designado para a
funcdo de equipe de apoio da unidade) > Assine o documento e
cligue em continuar > Informe a SUCL como Unidade de destino >
Enviar.

IMPORTANTE

FUNDAGCOES DE APOIO: observar o fluxo institucional estabelecido pelo
SACF.

# Analisar o DFD 02

° O DCOM analisara o DFD 02 e concluirda pela
conformidade ou ndo das informagdes constantes no formuldrio.

o Se satisfeitos os requisitos de preenchimento, o DCOM
tramitard o documento para a PROAD para fins de
emissdo de portaria de equipe de planejamento.

o Se constatada a necessidade de ajustes no formulario, o
documento serd devolvido a unidade requisitante, para
providéncias.

#y Emitir a Portaria de designacdo da Equipe de
Planejamento

® Apds emissdo da portaria de designacdo da equipe de
planejamento, a PROAD retornara o documento a SUCL.

# Notificar a Unidade Requisitante/gestor do
segmento

° O DCOM incluird o n? da portaria e o status “Portaria
emitida” na planilha de tramitagdo (Aba Cronograma PCA).
° Para otimizar a tramitagcdo processual, solicitamos a

Equipe de Planejamento que consulte a Planilha de Tramitagao e,
ao visualizar o status acima, inicie na elabora¢do do Estudo Técnico
Preliminar e do Mapa de Riscos no sistema compras.gov.
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# Elaborar o ETP digital e o Mapa de Riscos

1. A Equipe de Planejamento deverd elaborar o ETP digital e o
Mapa de Riscos no sistema compras.gov, de acordo com as
orientagdes consignadas nos Instrumentos de padronizacdo de
procedimentos de contrata¢do da AGU.

2. Para elaboragdo do ETP deverdo ser consideradas contratacdes
similares feitas por outros 6rgdos e entidades publicas, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
Administragao.

3. No tépico Estimativa das quantidades do ETP deverdo constar
informacdes relacionadas a:

o Existéncia de saldo de itens no almoxarifado da UFFS
(solicitar essa informagdo por e-mail);

o Existéncia de saldo de itens em Atas de Registro de Pregos
vigentes na UFFS;

o Caso se trate de equipamento, serd necessario verificar se
a instituicdo ja dispde de equipamentos similares capazes
de atender o resultado almejado pela unidade
requisitante; (informar a unidade que foi consultada);

o Verificar se o objeto da contratagdo pode ser suprido por
algum contrato vigente na UFFS; (informar a unidade que
foi consultada)

4. Quando se tratar de capacitagdo, deverdo constar as seguintes
informacgdes no ETP:

o Item 5 do ETP - Levantamento de mercado: a equipe de
planejamento deverd expor o resultado sobre a consulta
aos cursos ofertados pelas Escolas de Governo e a
impossibilidade de a necessidade de desenvolvimento ser
atendida pelos mesmos, bem como, de outras alternativas
gue possam ou nao atender a demanda.

o Item 11 do ETP - Alinhamento entre a Contratacao e o
Planejamento: devera constar os dados do Plano de Ac¢do
do DCAP e alinhamento com o Plano de Desenvolvimento
de Pessoas (PDP);

o Item 13 do ETP - Providéncias a serem adotadas: deverd
ser indicada a necessidade ou ndo de despesas com
deslocamento para realizagdo da capacitagdo, com
respectiva previsdo de custos de didrias, passagens e
transporte, quando for o caso.

5. Para analisar a sustentabilidade do(s) item(ns) da contratacéo,
devera ser solicitada colaboragdo do servico de gestdo de compras

sustentdveis por meio do e-mail: comprasustentavel@uffs.edu.br;

6. A fonte, de acordo com o Manual de Redagao da UFFS é Times
New Roman, tamanho 12.

7. Apos concluir a elaboragdo dos artefatos, a Equipe de
Planejamento deverd notificar a SUCL por meio do e-mail:
compras@uffs.edu.br;

IMPORTANTE

DO ACESSO AO PORTAL DE COMPRAS: Os médulos dos artefatos digitais
(ETP e Mapa de Riscos) estdo disponiveis para acesso no Portal de
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Compras do Governo Federal no seguinte endereco eletrénico: (Acesse
aqui). Caso ainda ndo esteja habilitado para acessar os moddulos,
orientamos solicitar a liberagdo de acesso junto a Contabilidade da UFFS.

#y Analisar o ETP digital e o Mapa de Riscos

° A SUCL acessara o ETP digital e o Mapa de Riscos no
sistema compras.gov para fins de analise prévia.
° Se as informagGes se mostrarem insuficientes ou
indicarem a necessidade de ajustes, o agente responsavel pela
Superintendéncia de analise na SUCL, informara os apontamentos em resposta ao e-mail
Compras e Licitagﬁes = encaminhado na etapa anterior.
SUCL ° Importante salientar que poderdao ser solicitados
documentos complementares para analise da demanda.
° A analise prévia do ETP digital e Mapa de Riscos somente
sera finalizada apds a SUCL concluir pela conformidade dos
artefatos de planejamento, de acordo com o disposto nos
Instrumentos de Padronizagao de Procedimentos da AGU e a luz da
legislagdo vigente.

#3 Elaborar a Pesquisa de Pregos

1. Da legislagdo: A Pesquisa de Pregos para as
aquisicdes/contratacbes publicas (exceto servicos de engenharia)
devera observar as orienta¢des da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n? 65/2021. Para as contratacdes de obras e servicos de
engenharia, a elaboragdo do orgcamento de referéncia deverd ser
realizada em consonancia com as regras e critérios constantes no
Decreto n? 7.983/2013.

2. Dos parametros da IN SEGES/ME: Para as licitacBes e dispensas
eletrénicas, a Pesquisa de Precos podera ser realizada mediante
combinagdo dos parametros constantes no artigo 52 da IN
SEGES/ME n? 65/2021 e a determinacdo do preco estimado se
dard pela média, mediana ou maior desconto, conforme o caso.
Para as dispensas diretas (ndo processadas eletronicamente),
dispensas eletronicas (cuja pesquisa tenha sido realizada
exclusivamente com fornecedores) e inexigibilidades, a pesquisa
devera ser realizada somente com fundamento no parametro IV e
o valor estimado sera aferido com base no menor orgamento
obtido entre as cotagbes (dispensa) e valor da proposta
(inexigibilidade).

Equipe de Planejamento

3. A elaboracdo da pesquisa de precos devera observar as

recomendagfes constantes no Instrumento de Padronizacdo de
Pr imen ntr. 0 A rn Logisti

de Pesquisa de Precos para contratacées publicas.

OBSERVACOES IMPORTANTES

o Do modelo de solicitagdo de Proposta de Pregos: Para
solicitacdo de orgcamento diretamente com fornecedor,
recomendamos, se possivel, a ado¢cdo do modelo de
solicitacdo de orgamento elaborado pela SUCL, disponivel
no site institucional da UFFS, a fim de que sejam
observados aspectos formais da proposta, conforme
disposto no artigo 59, §29, Il da IN SEGES/ME n2 65/2021.
Os fornecedores consultados poderdo emitir propostas.
Em modelos proprios, porém, solicitamos que o

GUIA DE TRAMITACAO DE COMPRAS PUBLICAS — UFFS 5
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Equipe de Planejamento

documento contenha minimamente as informagdes
solicitadas no modelo padrao da SUCL.

o Das particularidades do objeto: Na Pesquisa de Pregos
deverdo ser observadas as condicGes comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo
e montagem do bem ou execucdo do servico, quantidade
contratada, formas e prazos de pagamento, fretes,
garantias exigidas e modelos disponiveis no mercado,
quando for o caso, conforme previsto no artigo 42 da IN
SEGES/ME ne. 65/2021.

o Preste aten¢ao aos orcamentos obtidos no Portal de
Compras. Verifique se as cota¢des no Portal de Compras
apresentam as mesmas caracteristicas (especificacdo,
unidade de medida) do item pretendido, bem como,
avalie se os pregos podem ter sido afetados por periodos
de instabilidade econdmica. Analise criteriosamente o
CATMAT/CATSER, a fim de que o mesmo esteja condizente
com as especificidades do objeto. Além disso, o resultado
da pesquisa de precos ndo devera considerar os precos
excessivamente elevados, o0s inconsistentes e os
inexequiveis, e a desconsideracdo dos valores estar
alicercada em critérios fundamentados e descritos na
analise critica dos valores.

o Quando se tratar de contratacdo compartilhada: a
Pesquisa de Precos devera ser realizada de forma conjunta
entre os requisitantes a fim de gerar um Unico preco
estimado.

o As cotagdbes que ndo apresentam correlagdio com a
demanda, em nivel de especificagdo e quantitativo
estimado, deverdo ser excluidas da cotagdo.

o Os resultados que apontam para
inexequibilidade/superfaturamento do preco, n3o
deverdo ser cotados para formacgdo do prego estimado.

o Das situagbes especiais na composicio de prego
estimado envolvendo os Pardmetros da IN SEGES/ME ne.
65/2021:

a. Quando a composi¢do do preco estimado do
item for constituida apenas de orgamentos do
Parametro 1, deverd ser registrado no SIPAC apenas o
valor da média/mediana obtida no Portal de Compras.

b. Quando a composi¢dao do prego estimado do item for
determinada a partir da combinagdao de Parametros, os
orcamentos obtidos no Portal de Compras deverao, ser
registrados de forma individualizada no SIPAC, para que
ndo haja sobreposicdo da média obtida. Ja o relatério
gerado no Portal de Compras poderd ser anexado em
apenas um valor registrado para o Parametro | no SIPAC.

#y Consultar/catalogar o(s) item(ns) no SIPAC

° Nesta etapa, a Equipe de Planejamento devera:

1. Consultar se o MATERIAL/SERVICO consta no catalogo
institucional do SIPAC: selecione: Portal Administrativo >
Requisicdes > Material/Servico > Catdlogo > Consultar material >
informar a especificagdo do material > clicar na lupa e verificar as
informagdes do item cadastradas no sistema.



SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO E INFRAESTRUTURA

Superintendéncia de Compras e Licitagoes

Equipe de Apoio do
Campus/Unidade
Requisitante

o Cadastro de material novo: Acesse: Portal Administrativo
> Requisicbes > Material/Servico > Catalogo > Solicitar
cadastro > selecione o campo denominagao > buscar > no
fim da pagina selecione SOLICITAR CADASTRO DE
MATERIAL > Escolha o tipo de material > Selecione o
Grupo a que se relaciona o item > preencha os campos
solicitados e insira os documentos indicados > Clique em
Solicitar cadastro.

o Cadastro de servico novo (caso o servigo ndo esteja
catalogado), solicitar a catalogacdo junto a
Superintendéncia Administrativa - SUADM por meio do
e-mail proad.dgcs@uffs.edu.br. O e-mail deverd conter as
seguintes informagGes: denominagdo, valor estimado
unitdrio do item, unidade de medida, especificagdo,
codigo CATSER: Link para consulta do cédigo.

2. Consultar o cédigo CATMAT/CATSER do item no Catalogo
eletronico de padronizagio de Compras do Governo Federal e
verificar se o cddigo pesquisado é o mesmo cadastrado no catdlogo
institucional. Se houver necessidade, atualize o CATMAT/CATSER do
codigo encontrado:

o Solicitar atualiza¢gdo do cédigo CATMAT/CATSER: enviar
e-mail para mpr ff r, com o0s seguintes
dados: cédigo CATMAT, codigo do item no SIPAC, descrigdo

sucinta do item. Link para consulta do cédigo.

3. Verificar se o fornecedor e/ou marca do item estdo cadastrados
no SIPAC: Médulo compras. Se ndo estiver, solicite ao membro da
Equipe de Apoio vinculado a sua Unidade/Campus que realize os
cadastros no sistema. Caso o item ndo tenha marca, podera ser
utilizada a denominagdo NACIONAL:

o Cadastrar fornecedor novo: Acesse: Médulo Compras >
Cadastro > Pessoa fisica/Juridica > cadastrar > preencher
os campos solicitados > cadastrar.

o Cadastrar nova marca de produto: Acesse: Moddulo
Compras > Cadastro > Marca de Produto > cadastrar >
informar a marca no campo denominacgdo > cadastrar.

4. Atualizar todos os itens que integrardo a Requisicdo de
Compras.

IMPORTANTE

CAPACITACAO: deverd ser catalogado um servico especifico para cada
capacitacao.

FUNDAGAO DE APOIO: A catalogagdo dos servicos é solicitada somente
pelo SACF.

#y Cadastrar as cotacdes de pregos e atualizar o valor
estimado do item no SIPAC

1. Solicite que a Equipe de Apoio de sua Unidade/Campus cadastre

no SIPAC: Mdédulo Compras, os orgamentos obtidos na Pesquisa de

Precos

o Passo a passo para cadastrar as cotagées do item

Passo 1: Acesse: Mddulo Compras > CotagGes > Cotagdes
> Cotar materiais do catdlogo > informe o cédigo do item
> buscar > adicionar cota¢des > preencha os campos
solicitados e no campo arquivo, cadastre os orcamentos
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Unidade
Requisitante/Equipe de
Planejamento

ou Relatério obtido no Portal de Compras do Governo
Federal (PAR. | do art. 52 da IN SEGES/ME ¢ 65/2021) ou
Proforma Invoice (somente importacdo) > Clique em
inserir cotacdo. Repita o procedimento para cadastrar
todas as cotagBes do item.

Passo 2: Finalizado o cadastro das cotacOes de todos os
itens da contratacdo > selecione todas as propostas de
pregos validas (licitagdo e dispensa eletrénica) ou o menor
prego valido (dispensa direta) ou a Unica proposta do item
(inexigibilidade) > Clique em atualizar o valor estimado.

IMPORTANTE
FUNDAGAO DE APOIO: esse procedimento é realizado pelo SACF.

#y Cadastrar a Requisicao de Compras no SIPAC

1. A Unidade Requisitante/Equipe de Planejamento deverd
cadastrar a Requisicdo de Compras, conforme descrito a seguir:

Acesse: Portal Administrativo > Requisicbes > Material/Servico >
Compra > Cadastrar requisicao > Selecione a opgdo: Nacional - Nao
Registro de Pregos (Pregdo Tradicional, dispensa e inexigibilidade)
ou Nacional — Para novo registro de Pregos (Pregdo SRP) ou
Material para Importagdo (somente para importacdo) > Selecione
o grupo do material/servico > clique em continuar > no campo
denominagdo do material, informe o nome genérico do item e
cligue em buscar material > selecione o cddigo do material/servigo
> informe a quantidade do material/servico > no campo
observagdo, informe o n2 do Projeto de Compras do Calendario de
Execucgdo do PCA, n2 do item do PCA em execugdo, n? do Plano de
Acdo e dados do recurso externo (se aplicavel)> selecione incluir >
Gravar e Enviar. Para localizar o nimero do item do PCA em
execugdo, consulte a Planilha de Tramitagdo de Processos de
Compras da SUCL.

2. Em seguida, no mesmo e-mail de analise do ETP e MR, informe a
SUCL, o n? das requisicdes geradas e o n2 do Oficio de urgéncia,

(quando for o caso). Caso a demanda preveja a formacdo de
orupos, deverdo ser informados também quais itens a d Inda
compreendem cada grupo.

IMPORTANTE

Para contratagdo de servico, quando a unidade de medida do cédigo
CATSER no Catalogo do Portal de Compras for 'UNIDADE" e o servico
prever execugcdao parcelada, a quantidade deverd ser dimensionada de
acordo com a quantidade de empenhos/notas fiscais que deverdo ser
emitidos durante a vigéncia do contrato.

O sistema SIPAC permite que somente itens do mesmo grupo de
catalogacgdo sejam cadastrados em uma mesma requisigao de compras;
Diferengas entre as opgoes Gravar e Gravar e Enviar

- Gravar: Permite que o responsavel revise, adicione ou exclua os itens em
outro momento, antes do envio da requisicdo a SUCL. Nesta opgdo, a
requisicdo permanecera na fila da Unidade Requisitante.

- Gravar e Enviar: A opgdo gravar e enviar finaliza o cadastramento da
Requisi¢do e envia-a para a Unidade de Compra (SUCL).

Entrega multicampi: A Requisicdo de Compras define o local de entrega.
Assim, quando a demanda apresentar mais Unidades Requisitantes, cada
Campus/Unidade devera cadastrar sua Requisi¢do para permitir que a
entrega ocorra de forma multicampi (se for o caso).

Importagdo: Fique atento, o caminho para gerar a Requisicdo de
Importacdo é diferente de uma contratagdo tradicional ndo SRP e ndo é
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necessario solicitar dotagdo orgamentaria.

#> Analisar a(s) Requisi¢do(¢oes) de Compras

° A SUCL analisarda a(s) requisicdo(¢cdes) de compras e
aprovara aquela(s) que atendem aos requisitos legais vigentes, a
exemplo de:

o Especificagdo técnica clara, precisa e suficiente, sendo

vedadas especificacoes genéricas e com
direcionamento de marca;

o Quantidade do item em consonancia com o
planejamento;

o Unidade de medida adequada ao objeto da
contratagao;

o CATMAT/CATSER adequado ao objeto da contratagdo;

o Pesquisa de Pregos de acordo com as disposi¢cdes da
IN SEGES/ME n2 65/2021;

o Se constam os dados relativo ao Planejamento
estratégico (Plano de agdo institucional) e PCA em
execucdo (n? do Projeto de Compras do Calendario de
Execucdo do PCA, n? do item do PCA em execucdo);

o Conformidade da inclusdo das cota¢des da pesquisa
de pregos/proposta no(s) item(ns) no sistema SIPAC.

#» Autuar o processo de compras

° Apds aprovar a(s) requisicdo(¢des) de compras, a SUCL
autuard o processo administrativo de compras no sistema SIPAC e
indicara na Planilha de Tramitacdo, os dados relacionados a
contratagao.

° Caso o planejamento da contratagdo preveja a formacao
de grupos, a SUCL realizara nesta etapa, o agrupamento de itens
conforme informado pela unidade requisitante/equipe de
planejamento.

# Solicitar a juntada do ETP digital e Mapa de Riscos

° A SUCL tramitara o processo a Unidade Requisitante para
juntada dos artefatos documentais indicados na préxima etapa.

# Juntar ao processo o ETP digital e Mapa de Riscos

1. A Equipe de Planejamento deverd juntar ao processo de
compras, os seguintes documentos, gue deverdo ser assinados no
SIPAC, por todos os integrantes da equipe de planejamento e pelo
gestor da unidade:

o ETP digital elaborado no portal de compras;

o Consulta de estoque de bens em almoxarifado, quando se

tratar de aquisicdao de material;
o Mapa de Riscos elaborado no portal de compras;
o Documento de exclusividade (inexigibilidade).

2. Juntados os artefatos, o processo devera ser devolvido para a
SUCL.
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#3 Analisar os artefatos de planejamento

Superintendéncia de
I 6 Compras e Licitagdes - ° A SUCL verificard a conformidade dos documentos

SUCL juntados ao processo de compras e, se necessario, solicitara os
devidos ajustes a equipe de planejamento/unidade requisitante.

# Solicitar disponibilidade orgamentaria

° Apds concluir pela conformidade dos artefatos de
planejamento, a SUCL tramitara o processo para verificacdo de

rintendénci . . L ~ .
Superinte de ¢ aNde disponibilidade orgamentdria para a contratagao pretendida.
Compras e Licitagdes -

SUCL IMPORTANTE

Para contratagdo de capacitagdo, este procedimento sera realizado pelo
DCAP.

Para contratagdo de fundagdo de apoio, este procedimento sera realizado
pelo SACF.

#» Emitir declaracao de disponibilidade orgamentaria

Diretoria de Orcamento - ° Havendo recursos financeiros na instituicdo, a Diretoria de
DORC Orcamento - DORC emitird a declaragdo de disponibilidade

orgamentdria e retornara o processo a SUCL.

# Solicitar autorizacdo de abertura do processo de
compras e aprovagao do ETP digital e Mapa de Riscos

° A SUCL submeterd o processo para analise da Autoridade
Competente, para fins de autorizacdo de abertura do processo de
compras e aprovacao do ETP digital e Mapa de Riscos, elaborados
pela equipe de planejamento.
° Quando se tratar de capacitacdo, antes da tramitagdo a
PROAD, o DCD tramitard o processo para aprovagdao prévia do
DCAP.
° Quando se tratar de Fundacdo de Apoio, antes da
tramitacdo a PROAD, o DCD tramitard o processo ao Servico de
Apoio a Contratos Com Fundagdes (SACF) para fins de juntada dos
documentos obrigatérios para aprovacdo do projeto junto a
Camara Tematica (CPPGEC, CGAE ou CAPGP). Nesta etapa deverdao
S . a . ser juntados os seguintes documentos:
uperlntenc.le'nCIzi de o F0100 - Projeto Basico (apds conferéncia pelo SACF);
1 9 Compras e Licitagoes - F0101 - Plano de Trabalho (apds conferéncia pelo SACF);
SUCL Termo de Execucdo Descentralizada — TED (se for o caso);

Plano de Trabalho vinculado ao TED (se for o caso);

F0102 - Declaragdo do Coordenador (deve ser preenchido

e assinado pelo coordenador e pelo suplente em

documentos individuais);

o FO0105 - Autorizagao docentes UFFS - Fundagdes de apoio
(em caso de docente da UFFS participar da equipe técnica,
deverd ser assinado pelo docente e seu superior
imediato);

o F0207 - Autorizagdo técnicos UFFS - Fundagdes de apoio
(em caso de técnico administrativo da UFFS participar da
equipe técnica, devera ser assinado pelo técnico
administrativo e seu superior imediato);

o Comprovante do processo de selegdo publica dos
membros técnicos administrativos que compdem a equipe
técnica informada no plano de trabalho. (art. 20. da
Resolugdo n2 4/CONSUNI/UFFS/2013).

O O O O
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ApOs aprovagao do Projeto, o processo retornard a SUCL, que
formalizara a solicitagdo de elaboragdo do TR e juntada dos
documentos pertinentes a contratagéo.

#y Autorizar a abertura do processo de compras e
aprovar o ETP digital e Mapa de Riscos

° A Autoridade Competente, dentro do seu superior juizo
discricionario, avaliara se as informagGes de planejamento
demonstradas no ETP digital e Mapa de Riscos sdo suficientes para
prosseguir com a tramitagao da demanda:

o Se avaliado como OPORTUNO E CONVENIENTE AO
INTERESSE PUBLICO, emitird despacho de autorizagdo de
abertura do processo de compras e de aprovagdo do ETP
digital e MR.

o Se O ETP DIGITAL E MAPA DE RISCOS NECESSITAREM DE
ADEQUACOES, devolverd o processo a SUCL, que
retornard o processo a Unidade Requisitante para
realizagdo do(s) devido(s) ajuste(s).

o Se NAO FOR CONSIDERADO OPORTUNO E CONVENIENTE
AO INTERESSE PUBLICO, retornara o processo a SUCL,
para arquivamento.

#y Solicitar a elaboracdo do Termo de Referéncia e
documentos complementares

° ApoOs a aprovacdo dos artefatos de planejamento da
contratacdo pela Autoridade Competente, a SUCL tramitara o
processo a unidade requisitante/gestor responsavel para fins de
elaboragdo do Termo de Referéncia e juntada dos artefatos
documentais exigiveis para instrugdo do processo de compras.

#5 Elaborar o Termo de Referéncia - TR

1. A equipe de planejamento devera elaborar o Termo de
Referéncia no sistema compras.gov, de acordo com as minutas
padronizadas da Advocacia-Geral da Unido - AGU e observar as
seguintes recomendacdes:

o DESCRICAO DO OBIJETO: o objeto da_contratacio no
Termo de Referéncia deverd ser o mesmo criado pela
SUCL na autuacdo do processo de compras. Dessa forma,

as definicdes constantes nos artefatos de planejamento
(DFD, ETP e MR) se referem a necessidade identificada e a
definicdo do objeto no TR se refere ao objeto da
contratagao;

o QUADRO DE ITENS DO TOPICO 1 DO TR: a Equipe de
planejamento poderd excluir o quadro constante no item
1.1 do TR e substituir pelo Relatério de itens do processo
com precos estimados, adaptando a redacdo do item
para: Contratacdo/Aquisicdo de XXXXXXXXXXXXX, nos

termos da tabela constante no Anexo Il deste TR,
conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

o DA REDACAO DA VIGENCIA DO CONTRATO: quando do
preenchimento do item que trata do inicio da vigéncia da
contratacdo, adotar o termo “contados da assinatura do

11
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contrato”.

o DAS OBRIGAC@ES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA,
INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS: Deverdo ser
criados no TR, topicos especificos (individuais) para dispor
sobre as ObrigacGes da Contratante, Obrigacdes do
Contratado e Infragdes e Sangbes Administrativas,
conforme reda¢do disponivel na minuta do Termo de
Contrato da AGU, compativel com a natureza e tipo da
contratagdo (licitagdo ou contratagdo direta);

o DA HABILITACAO DOS FORNECEDORES: A exigéncia de
habilitacdo econdmica e financeira e habilitacdo técnica
dos fornecedores, quando necessaria, deverd ser
motivada pela Equipe de Planejamento, a partir de analise
criteriosa que justifique tal necessidade, considerando-se
o vulto e complexidade da contratagdo;

o FORMATACAO DO TEXTO: Finalizada a elaboragdo do TR,
o texto do documento devera ser alinhado e os itens
reordenados, tendo em vista que o sistema nao realiza o
ajuste automaticamente. Além disso, destacamos que o
TR é um documento oficial da instituicdo e sua divulgacdo
é publica. A fonte, de acordo com o Manual de Redagao
da UFFS é Times New Roman, tamanho 12.

o DOS ANEXOS DO TR: Como o sistema atribui como titulo
do anexo, o nome do arquivo salvo, recomendamos
maxima atencdo com a nomeacdo dos arquivos antes de
anexa-los ao TR.

2. Apos a finalizagdo do Termo de Referéncia e, a critério da Equipe
de Planejamento, podera ser solicitada uma revisdo prévia do
artefato, antes da juntada aos autos. A solicitagdo deverd ser
formalizada por e-mail para o departamento responsavel pela
condugdo do processo de compras:

o DCOM (licitagGes): compras@uffs.edu.br
o DCD (contratacdo direta): compradireta@uffs.edu.br

#  Anexar o Termo de Referéncia e demais
documentos ao processo de compras

1. A equipe de planejamento/unidade requisitante devera anexar
ao processo de compras os seguintes documentos (na ordem que
seguem). O TR digital com seus respectivos anexos, devera ser
materializado em PDF e cadastrado no SIPAC (tipo documental
FO053) e assinado por todos os integrantes de equipe de
2 planejamento e pelo gestor responsavel pela unidade requisitante.

Equipe de Planejamento . L ~
Documentos gerais para licitagbes e contratacao

direta:

o 1. FO053 - Termo de Referéncia e respectivos anexos,
conforme ordem a seguir e desconsiderando aqueles que
nao se aplicam a contratacao;

Anexo I: ETP digital;
Anexo II: Mapa de Riscos;
Anexo lll: Relatério de itens com precos estimados,

quando couber;

12
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Anexo IV: Planilha de distribuicdo de materiais, conforme

modelo disponivel no site institucional.

OBSERVACAO: A Planilha de distribuicdo devera ser utilizada somente
para materiais e quando a entrega dos itens for multicampi. Quando a
entrega for destinada a apenas um Campus, a indicacdo de enderego
devera constar no TR

Anexo V: Instrumento de medicdo de resultado — IMR,
quando for o caso;

Anexo VI: Modelo de Ordem de Servi¢co/Fornecimento,
quando aplicavel;

Anexo VII: Modelo de declaragdao de vistoria, guando
Anexo VIII: Anteprojeto e Projeto Basico (obra e servigo de
engenharia);

Anexo IX: Memorial Descritivo (obra e servico de
engenharia);

Anexo X: Cronograma fisico-financeiro (obra e servigo de
engenharia);

Anexo Xl: Planilha Estimativa de Custos e Formagdo de
Precos de acordo com as disposi¢cdes previstas no Decreto
n? 7.983/2013 (obra e servigo de engenharia);

Anexo Xll: Planilha de composi¢do BDI, de acordo com as
disposicdes previstas no Decreto n? 7.983/2013 (obra e
servigo de engenharia);

Anexo XllI: Outros documentos pertinentes a demandas
especificas;

2. F0307 — Relatdrio de alteragdes promovidas no TR,
conforme modelo padrdo da SUCL;

3. Relatorio de Pesquisa de Pregos emitido no SIPAC:
Passo a passo para gerar o Relatdrio consolidado de
Pesquisa de Pregos no SIPAC (Licitagdo, Dispensa e
Inexigibilidade): Acesse: Mddulo Compras > Cotagbes >
cotar itens de processo de compras > campo licitacdo,
informe o nimero da licitagdo/dispensa/inexigibilidade >
buscar > Selecione [# > selecione todas as cotacdes
vélidas (licitagdo e dispensa) ou a Proposta do Fornecedor
(inexigibilidade) > clique em confirmar > repita a consulta,
selecione = e gere o relatério com todas as cotacdes e
salve-o em PDF.

Passo a passo para atualizar o preco da
aquisicdo/contratacdo (somente para Dispensa Direta):
Acesse: Médulo Compras > CotagBes > cotar itens de
processo de compras > campo licita¢cdo, informe o nimero
da dispensa > buscar > selecione [# > selecione somente

o orcamento de menor preco > clique em confirmar.

4. F0033. Nota Técnica de Pesquisa de Pre¢os com os
documentos que a subsidiam (Proposta, relacdo de
e-mails enviados aos fornecedores e que nao enviaram
Proposta de Pregos, entre outros);

5. Anota¢do ou Registro de responsabilidade técnica
(ART ou RRT) correspondente a elabora¢do do orcamento
analitico e Projeto Basico (obra e servigo de engenharia);
6. Declaragdo da equipe de planejamento (demandas TIC
— SETI), conforme modelo padrdo;

7. F0335. Formulario de Justificativas para obras e
servicos de engenharia, conforme modelo disponivel no

13
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site da AGU;

IMPORTANTE

DOCUMENTOS DE SERVICOS DE ENGENHARIA: Se algum dos documentos
especificos de obras e servigos de engenharia for dispensado de
apresentacgdo, seja por forca de norma ou em razdo das caracteristicas do
servigo, a Unidade Técnica devera consignar justificativa fundamentada e
formal nos autos.

ANEXOS DO TR: Os anexos que deverdo ser inseridos no TR sdo somente

Documentos especificos contratacao direta (dispensa e
inexigibilidade):

o 8. FO034 - 3 (trés) documentos fiscais emitidos pela
Contratada a terceiros, referente ao objeto da
contratacdo, para fins de comprovacgao da Justificativa de
Preco, conforme disposto no artigo 72 da IN SEGES/ME n2
65/2021 (somente para inexigibilidade);

o 9. FO038 - Atestado de exclusividade ou contrato de
exclusividade ou declaragdo do fabricante ou outro
documento idoneo capaz de comprovar a exclusividade
de fornecimento do objeto, conforme disposto no § 12 do
artigo 74 da Lein2 14.133/2021. Caso o documento tenha
sido emitido em lingua estrangeira, devera estar
acompanhada de tradugdo juramentada, para verificagao
das informagdes contidas na declaragdo original (somente
para inexigibilidade);

o 10. FO068 - Comprovagao de notdria especializagdo do
instrutor ou da empresa promotora da capacitagao,
conforme disposto no § 32 e § 42 do artigo 74 da Lei n?
14.133/2021. Documentos habeis: Atestado de
capacidade técnica, publicagdes, curriculo, formagdo e
experiéncia profissional, etc. (somente  para
inexigibilidade);

o 11. F0068 - Habilitagio ambiental da Contratada,
conforme previsto no Termo de Referéncia (somente para
dispensa direta e inexigibilidade);

o 12. FO068 — Declaragao emitida pela Contratada, em
cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da
Constituicdo Federal; (somente para dispensa direta e
inexigibilidade);

o 13. Termo de Contrato de adesdao — minuta padrao da
contratada, quando for o caso;

Documentos especificos para contratacido de objeto
para desenvolvimento de pesquisa cientifica via
dispensa de licitagao (aplica-se também a importacdo
direta)

o 14. Projeto de Pesquisa institucionalizado, contendo a
descrigdo clara dos produtos/servigos para pesquisa;

o 15. Declaragdo a ser firmada pelo PPG requisitante, em
atendimento ao disposto no artigo 62 do Decreto n2 9.283
de 07 de fevereiro de 2018, contendo: Indicagdo do
programa e da linha de pesquisa, Descricdo do objeto de

14
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pesquisa, Relagdo dos produtos para pesquisa e
desenvolvimento a serem adquiridos ou contratados,
Relacdo dos pesquisadores envolvidos (hnome completo) e
suas atribuicdes no projeto, Orgdo financiador do Projeto.

o 16. Declaragao, firmada pelo Pesquisador, conforme
modelo padrdo da SUCL;

o 17. Proforma Invoice vigente (importagdo). Observar as
orientagdes sobre importagdo e preenchimento da
Proforma divulgadas no site da UFFS;

o 18. F0043 - Formulario de Justificativa de Pre¢o da
Importacdo, conforme modelo padrdo SUCL;

o 19. FO043 - Comprovagoes de justificativa de prego do
material/equipamento a ser importado;

o 20. Oficio solicitando isen¢do de impostos para pesquisa
ou software para ensino, conforme o caso;

0 21.F0101 - Plano de trabalho institucional;

o 22. F0102 - Cépia do Termo de Execugdo Descentralizada
(TED);

o 23. Parecer do Pro-Reitor de Pesquisa e Pds-Graduagao
que atesta a conformidade do processo de compras com o
projeto de pesquisa institucionalizado.

0 24. Comprovagao de repasse dos recursos.

IMPORTANTE

Para juntada dos documentos 21 a 24, o processo devera ser tramitado a
PROPEPG.

Duvidas gerais sobre a gestdo e execucdao dos recursos de Pesquisa:
enviar e-mail para a Divisdao de Desenvolvimento e Gestdo (DDG) da

PROPEPG (ddg.propepg@uffs.edu.br).

Documentos especificos para contrata¢ao de Fundagdo

de Apoio:
o 25. F0193 - Declaragdao de impossibilidade de execugao
direta;

0 26. Resolugdo n? 4/CONSUNI/UFFS/2023;

o 27. Portaria Conjunta de credenciamento da Fundagdo
de Apoio, junto ao MEC;

o 28. Portaria Conjunta de autorizagdo da Fundagao de
Apoio do MEC junto a UFFS;

0 29. Estatuto Social da Fundagao e Apoio;

o 30. Documentos do representante legal da Fundagao de
Apoio;

IMPORTANTE

DO FLUXO ESTABELECIDO PELO SACF - CONTRATACAO DE FUNDACAO DE
APOIO: A Equipe de Planejamento devera observar além das orientagGes
constantes neste Guia, as orientagGes e fluxo estabelecido pelo SACF no
site institucional. Assim, para juntada dos documentos 26 a 30, o
processo devera ser tramitado ao SACF.

# Analisar o Termo de Referéncia e os documentos
Superintendéncia de juntados ao processo
2 4 Comprassiléfltagoes ) ° A SUCL analisard o Termo de Referéncia e os documentos

juntados ao processo e, se necessario, solicitard os devidos ajustes
e complementagdes a equipe de planejamento.

15
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Superintendéncia de
Compras e Licitacoes -
SUCL

Superintendéncia de
Compras e Licitagdes -
SUCL

Superintendéncia de
Compras e Licitagdes -
SUCL

Pro-Reitoria de
Administracao e
Infraestrutura - PROAD

Superintendéncia de
Compras e Licitacdes -
SUCL

Superintendéncia de
Compras e Licitagdes -
SUCL

Procuradoria Federal -
PF

Superintendéncia de
Compras e Licitagdes -
SUCL

#) Elaborar Edital/Aviso de e Termo de Contrato

° O servidor designado na SUCL, elaborard o Edital/Aviso de
Dispensa Eletronica e respectivos anexos (minuta do Termo de
Contrato, modelos de declara¢des, entre outros) no Portal de
Compras do governo federal.

#3 Elaborar a Instrugao Processual

° Finalizada a elaboragdo dos artefatos de instrugdo da
compra publica, o servidor designado na SUCL, elaborard a
Instru¢do Processual da Contratagdo, a fim de verificar se todos os
requisitos exigidos pela legislagdo vigente foram atendidos.

#3 Solicitar a aprovagao dos artefatos da contratagao a
Autoridade Competente

° A SUCL tramitard o processo de compras a PROAD para
fins de aprovac¢do do Edital/Aviso de Dispensa Eletronica/Termo de
Referéncia e demais procedimentos inerentes a instrugdo
processual pela Autoridade Competente.

# Analisar e aprovar a contratagao

e A Autoridade Competente, dentro do seu superior juizo
discricionario, avaliara a instru¢do processual e demais artefatos
juntados ao processo e emitird despacho de AUTORIZACAO DE
LICITACAO (OU PROCESSO DE COMPRAS).

° Em seguida, o processo retornard
providéncias.

a SUCL para

#y Elaborar a Lista de Verificagdo da AGU

e Finalizada a Instrugdo Processual da contratagdo, o servidor
designado na SUCL (contratagdo direta) ou pregoeiro (licitagdes),
preenchera a Lista de Verificacdo da AGU.

#3 Solicitar analise juridica

° Apds a autorizagdo da Autoridade Competente, a SUCL
tramitara o processo para analise juridica da Procuradoria Federal.

# Emitir Parecer Juridico

° A Procuradoria analisard os dados constantes no processo
de compras, sob o prisma do controle prévio de legalidade e
emitira o Parecer Juridico.

# Analisar o Parecer Juridico

° A SUCL analisard o Parecer Juridico na integra, e,
conforme o caso, podera tramitar o processo de compras a
Unidade Requisitante para manifestacdo e providéncias em relagdo
aos apontamentos juridicos;

° Concluida a manifestagdo da Unidade Requisitante, o
processo retornara a SUCL para elaboracgdo da Instrugdo processual
de atendimento ao Parecer Juridico.
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# Publicar a contratagao

° Atendido o Parecer Juridico, o processo estard apto para
Departamento de publicagdo no Portal de Compras e site institucional da UFFS, pelos
LicitacBes — DLIC e departamentos identificados a seguir:
o DLIC: responsavel pela publicacdo das licitagdes;
3 3 Departamento de o DCD: responsavel pela publicacdo dos processos de
Contratac¢des Diretas - contratacgo direta.
DCD ° Quando se tratar de licitagdes ou dispensas eletronicas,

que compreendem varios itens, a SUCL podera levar um tempo
maior para finalizar a publicagdo da contratagdo no Portal de
Compras.

% Di ~
Departamento de Divulgar a contrata¢ao no Moodle

Compras - DCOM e ° Em seguida, ocorre a divulgacdo da contratacdo no
3 4 Departamento de Moodle, pelos departamentos identificados a seguir:
Contratacdes Diretas - o DLIC: responsavel pela divulgagdo das licitagGes;
DCD o DCD: responsavel pela divulgagio das dispensas
eletrdnicas.

# Realizar o julgamento da contratagdao direta no
SIPAC

Departamento de
35 Contratagdes Diretas - ° Para as dispensas de licitagdo (ndo processadas

DCD eletronicamente) e inexigibilidades, o DCD realizara o julgamento
da(s) proposta(s) no sistema SIPAC para fins de reconhecimento da
futura contratada no sistema.

3. LINKS UTEIS PARA ACESSO A ORIENTACOES E TEMPLATES
PADRONIZADOS DA SUCL/AGU/SEGES

A seguir disponibilizamos alguns links para acesso ao portal compras.gov, minutas
referenciais da AGU/SEGES e modelos de formularios padronizados da SUCL:

Modelo de documento padriao/referencial Link
Modelos de documentos e formuldrios padronizados da SUCL Templates SIPAC

Minutas padronizadas de Termo de Referéncia, Termo de Contrato,

Edital e Aviso de Dispensa Eletronica da Advocacia-Geral da Unido - Acesse aqui

AGU

Instrumento de Padronizacdo dos procedimentos de contratacao da .
Acesse aqui

AGU

Instrumento de Padronizacdo dos procedimentos de contratacdo de Acesse aqui

obras e servicos de engenharia da AGU Acesse aqul

Caderno de Logistica de Pesquisa de Precos para contratacdes publicas Acesse aqui

Fluxo de tramitacdo estabelecido pelo SACF (Fundagdo de Apoio) Acesse aqui

Portal de Compras do Governo Federal Acesse aqui
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Catalogo eletronico de bens e servigcos do governo federal Acesse aqui
Itens padronizados da Central de Compras Acesse aqui
Cursos e capacitacOes realizadas pela SEGES Acesse aqui

4. LEGISLACAO APLICAVEL AS COMPRAS PUBLICAS

A legislacdo que trata de compras publicas podera ser consultada no Portal de Compras do
Governo Federal em (Acesse aqui):

LEI DE LICITACGES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
Lei ne 14.133/2021 Lei de LicitagGes e contratos administrativos
DECRETO N 11.871/2023 Atualiza os valores estabelecidos na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021
PLANEJAMENTO ANUAL
DECRETO Ne 10.947/2022 Plano de Contratagdes Anual - PCA e PGC
GOVERNANGA E EFICIENCIA PUBLICA
Dispde sobre principios, regras, e instrumentos para o governo federal e para
aumento da eficiéncia publica.

Leine 14.129/2021

PORTARIA SEGES/ME Ne L . .

Dispde sobre governanga das contratagdes publicas.

8.678/2021

REGRAS GERAIS SOBRE CONTRATACAO DE BENS E SERVICOS

DECRETO Ne 10.818/2021 Dispde sobre a classificagcdo de bens e servigos

Estabelece regras e diretrizes para o procedimento de contratagao de servigos

sob o regime de execugdo indireta de que dispde a Lei n? 14.133/2021.

IN SEGES/MGI N= 4/ 2023 Estabelece regras complementares para aplicagdo do Decreto n2 10.818/2021.
MODALIDADE E SISTEMAS DE LICITACAO E CONTRATAGCAO DIRETA

DECRETO Ne 11.461/2023 Dispde sobre a modalidade leildo

DECRETO N= 11.462/2023 Dispde sobre o Sistema de Registro de Pregos

IN SEGES/ME N 98/2022

Dispde sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletronica, de que trata a Lei n®
14.133/2021.

Altera a Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 67, de 8 de julho de 2021, que disp&e
sobre a dispensa de licitagdo, na forma eletronica.

IN SEGES/ME N= 67/2021

IN SEGES/MGI N: 8/2023

DECRETO N: 11.878/2024 Dispde sobre o credenciamento para a contratagdo de bens e servigos

CRITERIOS DE JULGAMENTO
Dispde sobre a licitagdo pelo critério de julgamento por menor prego ou maior
desconto, na forma eletronica.

IN SEGES/ME Ne¢ 73/2022

Dispde sobre a licitagdo pelo critério de julgamento por maior retorno
IN SEGES/ME N2 96/2022 L L
econdmico, na forma eletronica.

DispGe sobre a licitacdo pelo critério de julgamento por técnica e preco, na forma
IN SEGES/MGI N2 2/2023 | ':J“ . Ok JHE 2 S
eletronica.

Dispde sobre a licitacdo pelo critério de julgamento por melhor técnica ou
IN SEGES/MGI N2 12/2023

conteldo artistico, na forma eletronica.

ARTEFATOS DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
IN SEGES/ME Nz 58/2022 Dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP,
IN SEGES/ME N 81/2022 DispGe sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia — TR
SOLUCOES DE TIC
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IN SGD/ME ne 01/2019 ) L ) . .
DisposicGes sobre regras e procedimentos para contratacdo de soluges de
IN SGD/ME ne 47/2022 . N L
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo — TIC.
IN SGD/ME ne 94/2022

Regulamenta os requisitos e procedimentos para aprovagao de contratagcdes ou
IN SGD/MGI ne 06/2023 de formacdo de atas de registro de precos relativos a bens e servicos de
tecnologia da informagdo e comunicagao - TIC.

PESQUISA DE PRECOS
Dispde sobre a pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratagdao de

IN SEGES/ME N: 65/2021 .
servigos em geral.

Estabelece regras para a definicdo do valor estimado para a contratagdo de obras
IN SEGES/ME N2 91/2022 i .
e servigos de engenharia.

Dispde sobre regras e critérios para elabora¢do do orgamento de referéncia de

DecreTo Ne 7.983/2013 . i
obras e servigos de engenharia.

REGRAS DE PAGAMENTO DE DESPESAS DECORRENTES DE COMPRAS PUBLICAS

DispGe sobre as regras e os procedimentos para operagdo de crédito garantida
IN SEGES/ME N 42/2021 por cessdo fiduciaria dos direitos de créditos decorrentes de contratos
administrativos.
Dispde sobre a dispensa, o parcelamento, a compensacdo e a suspensdo de
IN SEGES/ME Ne 26/2022 . . . . .
cobranga de débito resultante de multa administrativa e/ou indenizagdes
Dispde sobre a observancia da ordem cronolégica de pagamento das obrigacGes

IN SEGES/ME Nz 77/2022 relativas ao fornecimento de bens, locagdes, prestacdo de servicos e realizagdo
de obras.

Estabelece condi¢des para o pagamento das despesas com compra de bens e
IN SEGES /MGI N2 11/2023 . ; L .
prestacdo de servicos, de que dispde o inciso | do art. 40 da Lei n2 14.133/2021.

REGRAS GERAIS

Dispde sobre as regras de atuagdo do agente de contratagdo e da equipe de
DECRETO Ne 11.246/2022 _
apoio.

DECRETO N= 11.430/2023 Dispde sobre o percentual minimo de mao de obra constituida de mulheres.

Dispde sobre o procedimento auxiliar de credenciamento para a contratagédo de
DECRETO N 11.878/2024 i
bens e servigos.

DECRETO N: 11.890/2024 Dispde sobre a aplicagdo da margem de preferéncia.

Dispde sobre a Estratégia Nacional de Disseminagdo do Building Information
DECRETO N 11.888/2024 . . .

Modelling no Brasil - Estratégia BIM BR.

Estabelece procedimentos para utilizagdo do servigo de suprimento de material
IN SEGES /ME N2 51/2021 . . . .

de consumo, por meio do Almoxarifado Virtual Nacional.

Estabelece procedimentos para a participa¢do de pessoa fisica nas contratagdoes
IN SEGES/ME N2 116/2021 ibli 2 s 2 2 : E

publicas.

Dispde sobre os procedimentos de selecdo de imdveis para locagdo no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

IN SEGES/MGI N2 53/2023 Dispde sobre o cadastro de empresas estrangeiras no SICAF

IN SEGES/ME N¢ 103/2022
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